OBEC KOBEROVY, KOBEROVY 102
468 22 Koberovy

Pokyny k pripravé navrhu rozpoctu Zadosti a vyactovani dotace
v ramci Jednoletého dotacniho programu na podporu ¢innosti
mistnich spolki v roce 2026

Poskytovatel, tj. Obec Koberovy, z4da zadatele o dotaci, aby pfistupovali k tvorbé rozpoctu
zodpoveédné, nebot’ uvedené tidaje budou vychozi pti schvalovani piipadné dotace a jeji vySe, uzavirani
smlouvy o poskytnuti dotace a nasledné se jimi bude fidit zavérecné finan¢ni vypotadani (vyuctovani
dotace).

Piijemce odevzdanim konec¢ného vyuctovani prohlasuje, ze naklady piijemcem v tomto vyuctovani
uvedené jako hrazené z dotace jsou ty, na jejichz uhradu byly pouZity finanéni prostfedky z dotace od
Obce Koberovy. Tyto jsou po smluvné stanoveném terminu pro odevzdani kone¢ného vyuctovani
povazovany za neménné (definitivni).

Rozpocet tvoti dvé zakladni skupiny - ,,Naklady* a ,,Zdroje financniho kryti - Vynosy*.

Vnitini struktura téchto skupin odpovida jednotlivym zakladnim polozkam ,,Vykazu zisku a ztraty™.
Obsah t&chto polozek je vymezen vyhlaskou Ministerstva financi CR ¢&. 410/2009 Sb., kterou se
provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, pro

nékteré vybrané tiCetni jednotky, v platném znéni.

Jeden z fadkd Vynosi bude odpovidat pouze pozadované dotaci od Obce Koberovy — Jednolety dotacni
program na podporu ¢innosti mistnich spolkt v roce 2026.

Upozornéni ¢. 1: Naklady uplatiiované k uhradé z dotace musi vZdy vécné a ¢asové souviset s
danym projektem / ¢innosti a rokem 2026!

Pokud je zadatel platcem DPH, rozpoctované néklady, u nichz je mozné pozadat o vraceni ptislusné
DPH (v souladu se zakonem ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, v platném znéni), bude uvadét
zadatel v cenach bez DPH.

Néavrh rozpoétu bude vzdy v souladu:
a) se zékonem €. 563/1991 Sb., o GiCetnictvi a jeho provadécimi vyhlaskami a iCetnimi standardy
b) se Zasadami poskytovani dotaci z rozpoctu Obce Koberovy a zdvaznymi pokyny a podminkami
pro Zadatele o dotace z rozpoctu Obce Koberovy,
¢) s pravidly a podminkami vyhlaseného dota¢niho programu.

Upozornéni ¢. 2: Ne vSechny priklady nakladi, uvedené dile v ramci nakladovych skupin, je
mozné hradit z dotace. Nicméné vSechny uznatelné i neuznatelné naklady museji byt uvedeny
v celkovém rozpoctu projektu / Cinnosti, jinak by nebyl rozpocet kompletni a odpovidajici
skutec¢nosti.

Upozornéni ¢. 3: Ve slovnim komentafi k rozpoctu ve Formulari k Zadosti popiste konkrétné
jednotlivé nakladové druhy (nakup, sluzbu) podle jejich predpokladaného vécného obsahu.

¥

Upozornéni €. 4: Z dotace mohou byt hrazeny pouze jasné specifikované konkrétni naklady
uvedené v piedpokladaném rozpoctu projektu / Cinnosti ve schvalené Zadosti o dotaci.
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Nespecifikované polozky zahrnuté v ramci Zadosti do nakladu typu ,,ostatni, ,,a jiné*, ,,apod.*,
Hatd.*, ,,a dalsi®, ,,...“ nebudou k ihradé z dotace akceptovany.

Upozornéni ¢. 5: Dotaci nelze pouzit na dopravu ¢lenii prijemce soukromymi vozidly z mista
bydlisté do mista realizace ¢innosti pfijemce a zpét.

Upozornéni €. 6: Z dotace mohou byt hrazeny kancelaiské potieby do souhrnné vyse max. 5.000,-
K¢.

Dale uvadime ptiklady obsahovych naplni jednotlivych nakladovych skupin rozpoctu.

NAKLADY — nikladové skupiny I. — IV.

L. SPOTREBOVANE NAKUPY (NAKLADY UCTOVE SKUPINY 50) — sklidaji se z NAKLADU
NA PORIZENI MATERIALU A VECI (produktii), patfi sem také naklady na éipnosti vedouci k
vytvoreni véci, Ktera se teprve bude spotfebovavat, a dale SPOTREBA ENERGII.

1. SPOTREBA MATERIALU

ndkup materialu a produktit uréenych k piimé spotiebé - napv.:

- kancelarské potreby — Sanony, papiry, sesivacka, zvyraziiovac, izolepy, desky, lepidla, toner

do kopirky a tiskarny — 7 dotace na projekt moZno hradit ve vysi max. 1 000 Ké/projekt,

- witvarné potreby pro déti na tviirci dilnu - ozdobna dérovacka, 3x niizky, barevny papir,

barvy, latky, lepidla 10 ks, textilni folie na zdobeni;

- cistici prostredky a drogistické zbozi do sidla organizace a pro tvirci dilny,

- informacni letaky 300 ks, plakaty A4, tisk publikaci, vyroba CD, zhotoveni razitek, klicii apod. - pokud
se jedna o naklady uctove skupiny 501.

Z dotacnich prostiedkii miie byt hrazen pouze nikup predméti s charakterem DROBNEHO
HMOTNEHO MAJETKU DO MAX. VYSE 2.999,- KC/KS, UCTOVANEHO ROVNOU ,,.DO
SPOTREBY*.

Tzn. drobny majetek, ktery sice ma charakter dlouhodobosti (1. pouziva se déle nez 1 rok), ale jeho cena
Jje nizsi, nebo rovna 2.999,- Kc/ks.

2. SPOTREBA ENERGIE

dodavky elektrické energie, vody, plynu, tepla - napi.:

- rocni spotreba energii v sidle — odhad podle skutecnosti minulych let / spotieba elektrické energie pro
realizaci projektu/cinnosti.

Do této nakladové skupiny patii dodavky energii nakupované primo od distributora, ktery je viastnikem
licence na obchodovani s témito komoditami. Je zde predpoklad smluvniho vztahu mezi odbératelem
(Zadatel) a primym distributorem.

Upozornéni: Je-li energie preuctovavana zadateli napr. pronajimatelem prostor, nejedna se o nakup
energie, ale o sluzby spojené s najmem (ndkladova skupina I1.).

JAKO PODKLADY PRO VYUCTOVANI DOTACE BUDOU SLOUZIT:

- faktury — bud’ detailné rozepsané a uvedeny pocet kusii a cena/ks nebo doplnené o dodaci listy,

- jasné rozepsané paragony (napi. ndakup 200 ks obdlek, 100 ks desky PVC, 50 x sada pastelek aj.),

- pokladni doklady s uvedenim konkrétnich vyrobkii (pr. nakup 100 ks ctvrtek A4, 10 ks vodové barvy
apod.),

- u energii také vypoctove listy, predepsany souhrn plateb, vyuctovani energii apod.

1L S[JUZBY (NAKLAQY I’J(“:TOV}? SKUPINY 51) — VYDAJE NA DODAVATELSKY
ZAJISTOVANE SLUZBY - CINNOST DODAVATELE, KTERA JE PRIMO

SPOTREBOVAVANA OBJEDNATELEM (Zadatelem)

napr. se jednd o tyto naklady:
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- najem prostor (uvedte adresu objektu, pronajimatele, vyméru prostor, cenu), sluzby spojené s najmem
prostor (uvedte druhy a predpokladanou cenu téchto sluzeb);

- doprava, ubytovani;

- prondajmy podii, pronajmy aparatur a osvétlovaci techniky, ozvuceni, osvétleni, zajisténi zdravotniho
a hasicskeho dozoru na akci;

- produkce, sluzby moderatora, honordre ucinkujicich, instalace vystav,

- grafické navrhy, zpracovani dat, zpracovani fotografii;

- tisk publikaci, letakii, vyroba CD apod. - pokud se jedna o naklady uctove skupiny 51 (ucet 518);

- propagace v prostredcich MHD, vylepy;,

- sluzby telekomunikaci (véetné ndakupu telefonnich karet a vyuzivani sité Internet), sluzby post;

- autorské poplatky za provedeni dila (napr. OSA);

- ucetni a pravni sluzby.

Cestovné se 7idi zdakonem ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prdace, v platném zneni a prislusné vyhlasky
Ministerstva prdce a socidalnich véci CR, kterou se pro ticely poskytovani cestovnich nahrad stanovi vyse
sazeb stravného, vyse sazeb zakladnich nahrad za pouzivani silnicnich motorovych vozidel a vyse
pruméernych cen pohonnych hmot.

Z dokladii musi byt patrny ucel cesty, vychozi a cilové misto, pocet ujetych km, u pouzitého vozidla —
Jjeho spotieba pohonnych hmot (dolozena kopii technického pritkazu), sazba nahrady, souvisejici vydaje
a prislusny propocet nahrady.

Vydaje na dopravu — z dokladu musi byt patrny ucel cesty, vychozi a cilové misto, pocet ujetych km a
sazba K¢/km.

Honordie, odmény — penézni odména za vykon svobodného povolani, dusevni cinnosti puvodci dila, za
provedeni prace/dila apod., kterd je vypldcena na zdakladé autorské, licencni, prikazni smlouvy, smlouvy
o dilo apod. mezi autorem/dodavatelem a objednatelem daného vykonu/prace/dila. Honordie / odmény
musi byt dolozeny pisemnou smlouvou / dohodou, ktera bude uvadet datum/Casovy usek provadeni
prace/dila apod., detailni popis prace/produkce/dila apod., rozsah (pocet odpracovanych hodin a sazbu
za 1 hodinu prace/vykonu apod.), misto konani produkce/provedeni prace apod. a celkovou vysi
honordie/odmény. V pripadé provadeni vykonu/prdace/dila v delsim casovém useku predlozte vykaz
prace v ¢lenéni po dnech.

JAKO PODKLADY PRO VYUCTOVANI DOTACE NA NAJEM BUDOU SLOUZIT:

- doklad od vlastnika (spravce objektu) o vysi predepsaného ndajmu — napv. smlouva, vypoctovy list,
dohoda, predpis nebo podobny pisemny dokument,

- detailné rozepsané faktury, pripadné doplnéné napr. o dodaci list,

- preuctované vydaje za spotiebu energii, predpisy uhrad energii, vyuctovani energii apod.

Ucetni doklady predkladané k vyiictovani musi obsahovat: konkrétni vidaje - pronajaty prostor, dobu
trvani najmu a penézni sazbu za 1 jednotku najmu (hodinu, mésic apod.).

JAKOQ PODKLADY PRO VYUCTOVANI DOPRAVY A CESTOVNEHOQ DOTACE BUDQU SLOUZIT:
- faktury,

- evidence jizd + prislusny propocet ndahrady,

- potvrzeni statut. zastupce o realizaci dopravy a propocet prislusné nahrady nebo doloZeni jizdenkou,
- dohoda, smlouva, jina pisemnd forma ujednani,

- apod. odpovidajici doklady.

JAKO PODKLADY PRO VYUCTOVANI SLUZEB (VSEOBECNE) U PRIPADNE DOTACE BUDOU
SLOUZIT:

- smlouvy, pracovni smlouvy,

- faktury, dodact listy,

- paragony,

- prijmové pokladni doklady dodavatele-stvrzenky.
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VSechny doklady musi mit jasné specifikovany druh a objem poskytnuté sluzby. VSeobecné znéjici
doklady nebudou povaZoviny za dostatecCné a pritkazné. Souhrnné faktury - musi byt rozepsdny na
Jednotlivé poloZky (sluzby, materidl atd.).

III. OSOBNi NAKLADY (NAKLADY UCTOVE SKUPINY 52) se skladaji z vydaji na:

1. MzZDY (VCETNE ZAKONNEHO SOCIALNIHO A ZDRAVOTNIHO POJISTENI) - mzdy
vyplacené na zdkladé pracovnich smluy zaméstnancit v pracovnim poméru,

2. OSTATNI OSOBNI NAKLADY (VCETNE ZAKONNEHO SOCIALNIHO A ZDRAVOTNIHO
POJISTENI) odmény za prici podle dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér - odmény podle
dohod o provedeni prdace nebo dohod o pracovni innosti.

napi. se jednd o tyto ndaklady:

- mzdy zaméstnancii — reditel, administrativni pracovnik;
- 2x lektor vytvarného krouzku, sbormistr, zvukar,

- ekonom, pravnik, vidic, uklizecka.

Uvedte druh pracovné-pravniho vztahu (hlavni pracovni pomeér, dohoda o provedeni prace / ¢innosti)
a hodinovou sazbu nebo fixni odménu jednotlivych zaméstnancii.

V ramci osobnich ndkladii se za uznatelny vydaj nepovaZuji odmény vyplyvajici ze smluv (dohod),
které nejsou uzavirany na zdakladé zakoniku prace (napv. honordie podle umélecké smlouvy, smlouvy
o dilo apod.) — jedna se poskytovanou sluzbu (ndakladova skupina I1.).

JAKO PODKLADY PRO VYUCTOVANI PRIPADNE DOTACE BUDOU SLOUZIT:

- smlouvy,

- dohody,

- pisemné prehledy, ze kterych budou evidentni vyplacené osobni ndklady a soc. a zdrav. pojisteni,

- prehledy o odvedené praci, vykazy prace,

- rozhodnuti statutarniho organu (vyplyvajici z jednani spravni rady, vyboru, predstavenstva apod.).

Dokumenty, které budou predlozeny v ramci vyictovani dotace, museji uvadet termin, ve kterém byla
prdce odvadena, pocet odpracovanych hodin na projektu/¢innosti a penézni sazbu za 1 hodinu prace,
pripadné konkrétni odvedenou praci a jeji vysledek.

IV. OSTATNI NEMATERIALNI NAKLADY

Jedna se o dalsi, jinde nespeciﬁkované, ndklady, které souviseji s projektem/cinnosti a NEMAJI
CHARAKTER SLUZBY ANI MATERIALU.

napr. se jednd o tyto naklady:
- ucastnické poplatky, clenské prispevky, startovné, autorské poplatky za provedeni dila (napr. OSA,

Dilia), pokuty, pendle, financni naklady (iroky, poplatky za vedeni uctu), stipendia, penézni vyhry,
odpisy majetku, atd.

V Koberovech 16.12.2025

Obec Koberovy
Pavel Pospisil, starosta
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